z» Master

Stellenausschreibung Deutsch/Englisch Mentorinnen

Deutsch

Englisch

Buddies fiir internationale Studierende gesucht!

Sie haben Spal} an der Zusammenarbeit mit
internationalen Kommiliton*innen? Wir suchen
engagierte studentische Buddies aus dem
Fachbereich Bau- und
Umweltingenieurwissenschaften!

Als Buddy betreuen Sie im Auftrag des
Fachbereichs 13 und des Dezernats
Internationales internationale
Masterstudierende ab dem Zeitpunkt der
Zulassung und Uber das erste Semester hinweg
auf Deutsch und Englisch. Sie informieren zum
Studienstandort, zum Fachbereich und
unterstiltzen bei der Organisation des Studiums
in Form von Workshops und individueller
Beratung.

Der Arbeitsaufwand betragt ca. 20 Stunden im
Monat. Die Einstellung erfolgt zum
nachstmoglichen Zeitpunkt bis 14.08.2023.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Die Tatigkeit umfasst:

e  Betreuung von internationalen
Masterstudierenden auf Deutsch und Englisch
(per E-Mail, individuell oder in Gruppen digital
und in Prasenz)

e  Orientierung auf dem Campus, in der Stadt
Darmstadt und in der Region

¢ Informationen zur organisatorischen
Vorbereitung des Studiums

¢ Individuelle Beratung zu
studienorganisatorischen Fragen

e Begleitung von Projekten mit
internationalen Studierenden

e  Vorbereitung und Durchfiihrung von
Workshops und Aktivitaten

e Teilnahme an Workshops,
Qualifizierungsangeboten, Arbeitstreffen

e  Erstellen von Berichten und
Kurzprotokollen

Anforderungsprofil

We are looking for Buddies for international
students!

Do you enjoy working with international fellow
students? We are looking for engaged student
Buddies for the department of Civil and
Environmental Engineering!

As a Buddy you will be working on behalf of the
department 13 and the Internationals
Directorate in supporting international Master’s
students from the point of their admission and
throughout the first semester. You provide
information on the study location, the faculty
and support in organising the study programme
in the form of workshops and individual
counselling.

This position involves 20 hours of work per
month from the next possible date until
14.08.2023.

We look forward to receiving your application!

Job description:

e Mentoring of international master
students (via email, individually or in
groups digitally and in presence).

e Orientating new students to the
campus, the city of Darmstadt and the
region of Hesse

e Information on organizational
preparation for studies

e Individual virtual counselling on study
related questions

e Supervision of projects with
international students

e Preparation and implementation of
workshops and activities

e Participation in workshops, trainings,
briefings

e Preparation of reports and short
protocols

Job Specifications




z» Master

e  Masterstudierende im Fachbereich Bau-
und Umweltingenieurwissenschaften

e Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und
Schrift

¢ Sicherer Umgang mit MS Office (Word,
Excel, Powerpoint) und Zoom

e Eigene Auslandserfahrungen,
interkulturelle Sensibilitat sind von Vorteil

e  Eigenverantwortliche, strukturierte und
genaue Arbeitsweise

e  Offene, kommunikative Personlichkeit,
Interesse an anderen Kulturen

e Zeitliche Flexibilitat

Bewerbungsunterlagen:

(Bitte alle Dokumente als 1 PDF senden)
e Aussagekraftiges Motivationsschreiben
e Tabellarischer Lebenslauf
e Aktueller Leistungsspiegel
e Arbeitszeugnisse falls vorhanden
e Sprachzertifikate falls vorhanden

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an:
Regine Sauerwein, Auslandskoordinatorin im

Studienbiiro
international@bauing.tu-darmstadt.de

e  Master’s students in the Department of
Civil and Environmental Engineering

e Very good written and spoken English
language skills

e Good knowledge of German is a plus

e Experienced in MS Office (Word, Excel,
Powerpoint) and Zoom

e Own experience abroad and intercultural
sensitivity are a plus

¢ Independent, organized and attention to
detail

e Open, communicative personality, interest
in other cultures

e Flexibility

Application documents:

(Please send all within 1 PDF)
e Meaningful letter of motivation
e Tabular CV
e Current performance record
e Work references
e Language certificates

Please send your application documents to:
Regine Sauerwein, International Coordinator in

the Office of Student Affairs
international@bauing.tu-darmstadt.de
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